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TEMATICA Si BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE ARHIVAR N
CADRUL SDN CONSTANTA
CADRUL LEGISLATIV DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE C.N.ALR

TEMATICA

o Dispozitii legale privind activitatea de arhivare a documentelor;
Atributiile personalulyi compartimentuiui de arhiva;

°  Evidenta documentelor;

¢ Intocmirea si compleiarea nomenclatorului arhivistic;
®  Ordonarea si inventarierea unitazilor arhivistice;

®  Regimul decumentelor clasificate;

e Selectionarea documentelor;

2 Procedura de arhivare;

¢ Legislatia specifica;

°  Pastrarea documentelor;

¢ Norme deontologice.

o

BIBLIOGRAFIE

°  Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 — M.O. al Romaniei partea I, nr. 71 din 09.04. 1996, cu
modificarile si completarile ulterioare, compleiata de Legea 358 care este abrogata partial pentru
modificarca si completarea Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 publicata in M.O. a] Romaniei partea
[, nr.476/03.07.2002;

°> QUG nr.39/2006 pentru modificarea si completarca Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, publicata in
M.O. nr. 486 partea |, din 05.06.2006;

® Legeanr.138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationzle nr.16/ 1996, publicata
in M.O. al Romaniei partea [, nr.253/07.05.2013

®  Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr.137/27.09.2013 pentru aprobarea normelor metodologice
privind aplicarea unor dispozitii ala Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, publicat in M.O. al Romanjei
partea I, nr.619/04.10.2013

°  H.G nr.1376/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarca Arhiveior Nationale publicata in
M.O. al Romaniej partea I, nr.805/25.1 1.2009, cu modificarile ulterioare;

e Ordonanta de urgenta 84/1 8.09.2003 privind infiintarea CN.ADNR. si Ordonanta de urgenta 55/2016
privind reorganizarea sj infiintarea CN.A.LR. SA. ;



®  Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente , aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinu! de zi nr.217/23.05.1996

©  Legea privind liberul acces la informatiile de interes public nr.544/2001

Organizarea si prelucrarea arhivei contemporane- Prof. Univ. Dr. Adina Berciu Draghicescu si Prof,

Maria Petre ( MD:/.-’ebooks,unibuc.ro.:"StiinteADl\d:’secret&riaU’ 10.him);

®  Codul deentologic al arhivistuluj — Revista Arhivelor nr.2/ 1997,
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