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CAIET DE SARCINI
Servicii de formare profesionala
“Curs Macaragiu”

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din Documentatia de Atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carara se va elabora
Oferta pentru realizarea serviciilor care fac obiectul Contractului ce rezulta din aceasta procedura.

Prin prezentul Caiet de sarcini privind achizitia de servicii de formare profesionala ce are in
vedere atribuirea contractului avand ca obiect organizarea cursului intitulat “Curs Macaragiu®.

Autoritatea Contractanta: COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A
INFRASTRUCTURII RUTIERE S.A. (CN.A.LR. S.A.) cu sediul in Municipiul Bucuresti B-dul
Dinicu Golescu, nr. 38, Sector 1, Bucuresti, prin DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI
PODURI (D.R.D.P.) CONSTANTA, cu sediul in Municipiul Constanta, strada Prelungirea Traian,
fara numar, judetul Constanta, telefon 0241/581.147, fax 0241/584.371, e-mail: net@drdpct.ro,
adresa de corespondenta Oficiul Postal 6, Casuta Postala 626 Constanta,

2. Descrierea serviciilor solicitate

Obiectul si denumirea achizitiei sunt Servicii de formare profesionala "Curs Macaragiu”,
Cod CPV 80531000-5.

Certificatul de calificare va fi recunoscut de catre Ministerul Muncii, Familiei, Tineretului
si Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei si Cercetérii. Certificatul de calificare va fi insotit de
supliment descriptiv in care sunt inscrise competentele profesionale dobéndite si va fi eliberat in
conformitate cu prevederile O.G 129/2000 republicata.

Cursul se adreseaza salariatilor din cadrul D.R.D.P. Constanta - Sectia Autostrazi
Data inceperii prestérii serviciilor va fi stabilita de comun acord cu prestatorul.
In cadrul serviciilor de formare profesionala, Prestatorul va asigura;
+  Pregitirea teorectica;
*  Instruirea practica;
«  evaluarea si acordarea certificatelor de calificare;
+  autorizatia de macaragiu eliberata de ISCIR si talonul pentru vize anuale (in conf. cu PT
CR-8-2009)



2.1  Obiectivul general la care contribuie furnizarea serviciilor prestate
Obiectivul organizirii cursului il constituie:
Asigurarea desfisurdrii activitatii de formare si perfectionare profesionala continua a
personalului din cadrul DRDP Constanta - Sectia Autostrazi.

2.2 Benegficii anticipate a fi obfinute
*Instruire in scopul insusirii si aprofundarii competentelor de deservire a instalaiilor de ridicat
— macarale deplasabile pe cai fara sina de rulare, respectiv grupa A.

2.3 Cantitatea solicitata
Prestare de servicii de instruire pentru un numdr de 7 salariati.
2.4. Locafia si perioada desfisurdarii cursului:
Cursul se va desfasura fizic, in locatia aleasa de prestator, locatia se va afla pe raza orasului
Constanta.

Perioada de desfisurare este iunie - decembrie 2025. Data de inceput a cursului va fi
stabilitd de comun acord cu prestatorul in maxim 15 zile lucritoare de la data semndrii contractului
de ambele parti.

Contractul intra in vigoare la data inregistrarii lui la registratura D.R.D.P. Constanta si este
valabil pana la indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale.

3. Cerinte privind serviciile de instruire profesionala
Cursul se va desfasura, conform tematicii:
+  Clasificarea macaralelor:
+  Componente de securitate i alte componente necesare pentru asigurarea sigurantei in
exploatare :
«  Dispozitive de frinare
«  Cabluri si lanfuri
«  Dispozitive de prindere a sarcinilor
+  Obligatiile macaragiului
+  Semnalizarea comenzilor la macarale
«  Manevrarea gi exploatarea macaralelor
« Intretinerea, revizia, repararea si verificarea tehnici
«  Avarii si accidente
+  Masuri de prim ajutor
«  Legislatie, reglementari, normative, instructiuni

Competente dobéndite de participant: organizeazi locul de muncé, aplici prevederile
legale referitoare la sinitatea si securitatea in munci si a prescriptiilor tehnice ISCIR, aplics normele
de protectie a mediului, asigurd conformitatea lucririlor executate, aplic cunogtinfe generale de
comunicare, munca in echips, pregiteste §i verifici macaraua pentru lucru, semnalizeazd
defectiunile apdrute, intrefine macaraua, asigurd si supravegheazi lucrdrile pregititoare pentru
manipula-rea sarcinilor, efectueazd operatiile de incarcare, transport §i desciircare a sarcinilor,
configureaza parametrii de functionare in modulul de operare automatizatd, completeazi
documentele specifice activita{ii, predd macaraua,



4.  Cerinte pentru furnizorul de servicii de formare profesionala
a. Cerinfe privind formatorul/lectorul implicat in derularea contractului
Prestatorul va fi autorizat privind organizarea programului de calificare si va asigura un
formator/lector, expert/specialist atestat ISCIR in domeniul formarii profesionale privind instruirea
macaragiilor.
«  Prestatorul va pune la dispozitie Certificatul O.N.R.C.

Cerinte minime obligatorii pentru formator/lector:

- sa fie atestat de ISICR pentru a participa ca formator la programele de formare
profesionald organizate conform prevederilor normative in vigoare, pentru modulul MACARAGIU.

- sa aiba experienta dovedita prin participarea la minim un contract la nivelul caruia a
desfasurat activitati similare celor pentru care este propus, respectiv livrare sesiuni de formare,
elaborare a pachetelor de instruire/ elaborare strategii/ ghiduri/ politici publice/ metodologii ete. in
cadrul carora a instruit personal in domeniul formarii profesionale privind instruirea macaragiilor.

- sanu se afle in conflict de interese cu C.N.A.LLR. 5.A - DRDP Constanta;

prestatorul va asigura un formator/lector care sa corespunda cerintelor;

Pentru lectorul/formatorul propus, se vor prezenta urmitoarele documente:

+ Curriculum vitae al formatorului, din care sa reiasa experien{a acestuia prin participarea la
cursuri la nivelul caruia a a instruit personal pentru modulul MACARAGIU. Curriculum vitae actual
va fi semnat si datat iar pe ultima pagind se va mentiona “Declar pe propria raspundere, sub
sancfiunea Codului Penal, cd informatiile prezentate sunt corecie §i corespund realitafii ",

« Declaratie pe propria rispundere din care sa reiasa ca nu se afla in conflict de interese cu
C.N.A.LR. 5.A - DRDP Constanta

+  Atestatul [SCIR

b. Acordarea certificatelor
Dupa finalizarea cursurilor, cursantilor li se vor elibera certificate de calificare si autorizatii

de macaragiu.

5. Cerinte privind organizarea formarii profesionale
a. Organizarea serviciilor
Pe toata durata deruldrii cursului, un reprezentant al prestatorului va rispunde de buna
desfasurare a instruirii (orice aspect referitor la organizarea si desfasurarea acesteia) si de legdturd
cu C.N.A.LR. - D.R.D.P. Constanta. :
b. Spatiul de instruire si logistica
Cursul se va desfasura fizic, in locatia aleasa de prestator, locatia se va afla pe raza orasului
Constanta. Lectorul/formatorul va asigura un climat interactiv cu participantii la curs din partea
D.R.D.P. Constanta. .
¢. Mapa participantului

Suportul de curs va fi pus la dispozitia participantilor.

Informatiile din suportul de curs trebuie sa fie accesibile (se utilizeazi un limbaj accesibil,
se ofera exemple, exista elemente de marcare a continutului de retinut) si adaptare pentru grupul
tinta. Prestatorul este responsabil de respectarea drepturilor de proprietate intelectuala pentru
suportul de curs si materialele utilizate in cadrul instruirii.



6. Receptia serviciilor
Receptia serviciilor se va face pe baza unui raport al prestatorului, ce va contine: descrierea
a) activitatilor realizate de prestator;
b) documente suport:
- lista de prezenta (zilnica) a participantilor;
- certificatele de absolvire eliberate de préstator in urma instruirii;
Raportul de activitate (format hértie), inclusiv documente justificative mentionate mai sus
vor fi predate C.N.A.LR. S.A. — D.R.D.P. Constanta la sediul situat in localitatea Constanta, str.
Prelungirea Traian Fn, in doua exemplare in original, in maxim 7 zile de la finalizarea cursului.

7. Conditii de plata

Plata serviciilor se realizeaza prin virament bancar, pe baza facturii emise de Contractant, in
termen de 15 zile dupa finalizarea cursului;

Factura va avea inscrisa in mod obligatoriu, urmatoarele mentiuni: numar de inregistrare,
data emiterii, numarul contractului, data scadenta, perioada in care au fost prestate serviciile, etc;

Factura va fi emisa pentru numarul de participanti la curs;

Decontarea serviciilor prestate se va face pe baza facturii fiscale emise de Prestator si
acceptate la plata de Achizitior, prin ordin de plata. Prestatorul va emite factura fiscala si o va incarca
in sistemul national privind factura electronica RO e-factura, Index-ul de incarcare a facturii fiscale,
generat de spatiul privat virtual (SPV), va fi comunicat Achizitorului in scris. Data comunicarii
facturii electronice catre Achizitor se considera data la care factura electronica este disponibila
acestuia, ca urmare a primirii in scris a index-ului de incarcare in sistemul RO e-factura.

Daca data respectiva este o zi nelucratoare, termenul scadent este reprezentat de prima zi lucratoare
urmatoare acesteia.

Prezentarea cu date eronate sau incomplete, fati de prevederile legii si ale contractului de

servicii, a facturilor spre decontare, face si nu curga termenul de plati, daca Achizitorul sesizeaza
Prestatorul despre neregulile constatate in interiorul termenului de plata.
Corectia facturii electronice comunicate Achizitorului in sistemul RO e-Factura se efectueaza
conform art. 330 din Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare. Factura electronica corectata se transmite in cadrul aceluiasi sistem RO e-Factura. Un nou
termen de plata va curge de la data comunicarii in scris a indexului de incarcare a facturii fiscale
corectate in spatiul privat virtual.

8. Atributiile si responsabilitatile partilor:
a. Prestatorul este responsabil pentru:

a) prestarea serviciilor in confomitate cu cerintele Caietului de Sarcini;

b) colaborarea cu personalul Autoritatii Contractante alocat pentru serviciile desfasurate
conform Contractului;

¢) asigurarea planificarii resurselor in raport cu cerintele Autoritatii Contractante specificate in
prezentul caiet de sarcini;

d) indeplinirea obligatiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din domeniu, a
prevederilor legale si contractuale relevante, astfel incat sa se asigure indeplinirea
obiectivelor stabilite, inclusiv prin furnizarea - prin intermediul Planului de management al
calitatii - a asigurarii ca activitatile si rezultatele sunt realizate la parametrii calitativi
solicitati,



b.Autoritatea Contractanta este responsabila pentru: :
a) punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor documentelor participantilor;
b) asigurarea prezentei la curs a tuturor salariatilor inscrisi.
Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea Contractanta si Prestator
(inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de muneca)

Prestatorul are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile aplicabile in
domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin
acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al
muneii.
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