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Tematicil gi bibliografie
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1. Tematicd:

Dispozijii legale privind activitalea de arhivare a documentelor;
Atributiile personalului compartimentului de arhivi;

Evidenta documentelor;

Intocmirea si completarca nomenclatorului dosarelor de arhivi;
Ordonarea si inventariersa dosorclor de arhiva;

Regimul decumentelor clasificate;

Selectionarea documentelor

Procedura de arhivare,

Legislatia specifici,

Pastrarca documentelor;

Norme deontologice.

2. Bibliografie:

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 — Monitarul Oficial al Roméniel, partea I, nr. 71
din 9 aprilie 1996, cu modificirile $i completirile ultericare;

Legea nr. 358/2002 pentru modificarea si completarca Legii Arhivelor Naticnale nr.
16/1996, publicatd in Menitorul Oficial al Roménici, partea I, or. 476 din 3 iulie 2002;
Ordomania de urgenid a Guvernului nr. 39/2006 pentru modificarea §i completarea Legii
Arhivelor Nationale nr. 16/1996, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr,
486 din 5 iunie 2006, aprobatd cu modificiri prin Legea nr. 474/2006, publicatéd in
Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr. 1016 din 21 decembrie 2006;



e Legea nr. 138/2013 pentru modificarea §1 completarea Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, publicatd in Menitorul Oficial al Roméniei, partea [, nr. 253 din 7 mai 2013,

*  Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 137 pentru aprobarea normelor metodologice
privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nagionale nr. 16/1996, publicat in
Monitorul Oficial al Romériei, partea I, nir. 619 din 4 octombrie 2013;

* Hotdrirea Guvernului nr. 1376/2009 privind infiintarea, organizarea si funciionarca
Arhivelor Nationale, publicatd in Monitorul Oficial al Reméniei, partea I, nr. 805 din 25
noiembrie 2009, cu mcdificirile ulterioare;

» Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii gi dejindtorii de dacumente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

o Legea privind liberul acces la informaiile de interes public nr. 544/2001;

o Organizarea §i prelucrarea athivei contemporane — prof. univ. dr. Adina Berciu-
Draghicescu si prof. Maria Petre;

o Codul deontelogic al arhivistului — Revista Arhivelor nr, 2/1997;

»  Legea 307/2006 — privind apéiarea impotriva incendiilor; Ordinul 163/2007 norme de

aplicare.
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