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Sectiunea I1 — Instructiuni pentru ofertanti

Achizitie ,,Papetarie- Hartie de copiat A4 si A3”’ in vederea atribuirii unui

contract de furnizare produse

Cod unic de identificare achizitie: 16054368/2022/601/S2

Prezenta sectiune detaliazi formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii
economici trebuie si structureze informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor
din Anuntul de participare, precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si
structurate Propunerea Tehnica si cea Financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum
si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac. Informatiile sunt grupate in functie de
structura sectiunilor Anunfului de participare din SEAP (sectiunea IV .4).

1: INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE

DUAE consti intr-o declaratie pe propria rispundere a operatorilor economici, care prezintd dovezi
preliminare si inlocuieste certificatele eliberate de autorititile publice sau de parti terte. Acest
document este o declaratie oficiald a operatorului economic potrivit cireia acesta nu se afla intr-una
dintre situatiile in care operatorii economici sunt sau pot fi exclusi, indeplineste criteriile de selectie
relevante si, daci este cazul, respectd regulile si criteriile obiective care au fost stabilite in scopul
limitarii numirului de candidafi calificati care urmeazi sa fie invitai sa participe.

Atunci cind pregiteste documentele achizitiei pentru o anumitd procedurd de achizitii
publice/sectoriale, autoritatea/entitatea contractantd trebuie sa indice in anuntul de participare/de
participare simplificat, in documentele achizitiei mentionate in anuntul de participare/de participare
simplificat sau in invitatiile de confirmare a interesului informatiile pe care le va solicita operatorilor
economici, inclusiv o declaratie expliciti in care si precizeze daca informatiile prevazute in partile I1
si [11 ar trebui sau nu furnizate in ceea ce priveste subcontractantii pe capacitifile carora nu se bazeazi
operatorul economic.
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Ofertele din cadrul licitagiei deschise si licitatiei restrinse, din cadrul negocierii competitive, al
procedurii de dialog competitiv sau al parteneriatelor pentru inovare trebuie s fie insotite de un
DUAE completat de operatorii economici pentru a furniza informatiile solicitate. Cu excepfia
anumitor contracte bazate pe acorduri-cadru, ofertantul cdruia se intentioneazi si ii fie atribuit
contractul va trebui sa furnizeze certificate si documente justificative actualizate.

Autoritatea/entitatea contractanti poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul procedurii,
sd depund toate sau o parte dintre certificatele si documentele justificative solicitate atunci cind acest
lucru este necesar pentru a asigura desfisurarea corespunzétoare a procedurii.

Operatorii economici pot fi exclusi din procedura de achizitii publice sau pot fi urmarifi in justitie in
temeiul legislatiei nationale in cazuri grave de declaratii false atunci cénd au completat DUAE sau,
in general, atunci cdnd au furnizat informatiile solicitate pentru verificarea absentei motivelor de
excludere sau a indeplinirii criteriilor de selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste informatii
sau nu au fost in masurad sa prezinte documentele justificative.

Operatorii economici pot reutiliza informatiile care au fost furnizate intr-un DUAE deja utilizat intr-
o procedurd de achizitii publice precedentd, cu conditia ca informatiile 8 riména corecte §i s fie in
continuare pertinente. Acest lucru se poate realiza cel mai usor prin introducerea informatiilor in noul
DUAE folosind functionalititile adecvate care sunt furnizate in acest sens in cadrul serviciului
electronic pentru DUAE.

Astfel cum s-a precizat anterior, DUAE constd intr-o declaratie oficiald a operatorului economic,
potrivit cireia nu se aplicd motivele relevante de excludere, sunt indeplinite criteriile de selectie
relevante si vor fi furnizate informatiile relevante solicitate de cétre autoritatea/entitatea contractanta.

Atunci cénd achizitiile publice/sectoriale sunt impartite in loturi si criteriile de selectie sunt diferite
de la lot la lot, trebuie completat un DUAE pentru fiecare lot sau grup de loturi cu aceleagi criterii de
selectie. Acest lucru ar putea fi valabil pentru cifra de afaceri minimi solicitatd, care in astfel de cazuri
trebuie s fie determinati in functie de valoarea maxima estimata a fiecarui lot.

Pe langa acestea, DUAE identificd autoritatea publica/sectoriald sau partea ter{d responsabila de
intocmirea documentelor justificative si contine o declarajie oficiald care atestd cid operatorul
economic va putea sa furnizeze, la cerere i fird intdrziere, documentele justificative respective.

Autoritatea/entitatea contractanti poate alege si limiteze informatiile solicitate cu privire la criteriile
de selectie la o singurd intrebare, si anume daca, da sau nu, operatorii economici indeplinesc toate
criteriile de selectie impuse. Desi se pot solicita ulterior informatii si/sau documente suplimentare,
trebuie avut griji sa se evite impunerea unei sarcini administrative excesive asupra operatorilor
economici prin solicitéri sistematice de certificate sau alte forme de documente justificative din partea
tuturor participantilor la o anumita procedurd de achizitii publice/sectoriald sau prin practici care
constau in identificarea in mod discriminatoriu a operatorilor economici céirora li se solicitd si
furnizeze astfel de documente.

Obligatiile autorititii/entititii contractante de a obtine documentele in cauzd direct prin accesarea
unei baze de date nationale din orice stat membru, disponibila in mod gratuit, se aplica si in cazul in
care informatiile solicitate initial cu privire la criteriile de selectie au fost limitate la un rispuns de tip
da sau nu. Prin urmare, in cazul in care sunt solicitate astfel de documente electronice, operatorii
economici vor furniza autoritdtii/entititii contractante informatiile necesare pentru a obfine
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documentele in cauzd in momentul verificarii criteriilor de selectie, mai degrabid decét direct in
DUAE.

In cazul in care un extras din registrul pertinent, cum ar fi cazierul judiciar, poate fi consultat de catre
autoritatea/entitatea contractanti in format electronic, operatorul economic poate preciza unde pot fi
giisite informatiile (si anume denumirea arhivei, adresa de internet, identificarea dosarului sau a
registrului ete.), astfel incét autoritatea/entitatea contractantd si poate extrage aceste informatii. Prin
indicarea acestor informatii, operatorul economic isi exprimd acordul ci autoritatea/entitatea
contractantd poate obtine documentele relevante in conformitate cu normele nationale privind
prelucrarea datelor cu caracter personal, in special a categoriilor speciale de date, cum ar fi cele
privind infractiunile, condamnirile penale sau masurile de securitate.

Operatorii economici care sunt inscrigi pe listele oficiale de operatori economici autorizati sau care
detin un certificat relevant eliberat de organisme de drept public sau privat pot, in ceea ce priveste
informatiile solicitate in pértile 111-V, si transmitd autoritatii/entitatii contractante certificatul de
inscriere eliberat de autoritatea competentd sau certificatul eliberat de organismul de certificare
competent.

Un operator economic care participi pe cont propriu §i care nu se bazeazi pe capacititile altor entitati
pentru a indeplini criteriile de selectie, trebuie sd completeze un singur DUAE.

Un operator economic care participd pe cont propriu, dar se bazeaza pe capacititile uncia sau mai
multor altor entititi trebuie sa se asigure c# autoritatea/entitatea contractanti primeste propriul siu
DUAE impreund cu un DUAE separat care cuprinde informatiile relevante pentru fiecare dintre
entitafile pe care se bazeazi.

in cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participd impreund
la procedura de achizitii publice, trebuie prezentat un DUAE separat care sd cuprindd informatiile
solicitate in partile 11-V pentru fiecare dintre operatorii economici participanti.

in toate cazurile in care mai multe persoane sunt membre ale organismului de administrare, de
conducere sau de control al operatorului economic sau au putere de reprezentare, de decizie sau de

control in cadrul acestuia, este posibil ca fiecare sa trebuiascd si semneze acelagi DUAE, in functie
de normele nationale, inclusiv cele care reglementeaza protectia datelor.

in cazul procedurilor de achizifii publice pentru care un anunt de participare a fost publicatd in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, informatiile solicitate in partea I vor fi preluate automat, cu
conditia ca serviciul electronic pentru DUAE s fie utilizat pentru generarea si completarea DUAE.

2, INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE
A. Garantia de participare
Ofertantul va constitui garantia de participare in cuantum de 1.300 lei.

Garantia de participare trebuie sa fie irevocabil si s fie constituita in suma i pentru perioada de
valabilitate previzute in documentatia de atribuire.

Ofertantul va constitui garantia de participare, in conformitate cu prevederile art. 36 din H.G.395/
2016.

Garantia de participare se constituie:

-fie printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii, astfel:
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a) scrisoare de garantic emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat;
b) asigurarea de garantii emisa:

- fie de o societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau
intr-un alt stat membru al uniunii Europene si/sau care este inscrisa in registrele publicate pe site-ul
Autoritatii de supraveghere Financiara, dupa caz;

- fie de o societate de asigurari dintr-un stat tert printr-o Sucursala autorizata in Romania de
catre Autoritatea de Supraveghere Financiara,

-fie prin virament bancar (OP, Foaie de varsamant) in contul autoritatii contractante cu conditia
confirmarii acestora de catre banca (semnatura si stampila) pana la data si ora limita de depunere a
ofertelor si cu mentiunea "Garantie de participare la procedura................0”s

Contul DRDP Constanta in care se va constitui garantia de participare este:
RO354RNCBO0I114032045850001 B.C.R. Sucursala Constanta, Garantia de participare trebuie si fie
neconditionata si irevocabild si sd fie constituitd in suma §i pentru perioada de valabilitate prevazute
in documentatia de atribuire si trebuie sa fie cel putin egala cu valabilitatea ofertei (120 zile de la data
limita pentru depunerea ofertelor).

Instrumentul de garantare sau ordinul de virament se transmite in SEAP fmpreund cu oferta si celelalte
documente ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limita de depunere a ofertelor; Instrumentul de
garantare trebuie sa prevada ci plata garantiei de participare se va executa neconditionat, respectiv la
prima cerere a autoritdtii/entititii contractante, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa
persoanei garantate.

Dupa aceastd dati, autoritatea contractantd solicita ofertantilor clarificiri in scopul prezentérii in
original a documentului privind garantia de participare, in cazul in care acesta face parte din categoria
documentelor cu regim special a caror valabilitate este conditionaté de prezentarea in forma originala.

Garantia de participare emisa in altd limba se va incirca in SEAP, insotitd de traducerea autorizati in
limba roména, urmand ca ulterior, la solicitarea autoritatii contractante si fie prezentatd in forma
originald emisa in statul de resedinta.

Cursul la care se va face echivalenta leu/alta valuta (pentru eventualitatea depunerii ofertelor de catre
un operator economic strain) este cel comunicat de BNR ca fiind valabil in data publicarii anuntului
de participare.

Garantia de participare TREBUIE ELIBERATA IN NUMELE OFERTANTULUI si poate fi emisa
la solicitarea unuia dintre asociati, mai multor asociati sau a tuturor asociatilor.

In cazul participrii in comun la procedura de atribuire, garantia de participare trebuie constituitd in
numele asocierii si si mentioneze cd acoperd in mod solidar toti membrii grupului de operatori
economici.

In cazul in care Ofertantul este reprezentat de o Asociere de operatori economici, este obligatorie
completarea in continutul garantiei de participare la sectiunca ,,ofertant — denumire/ numele” a
numelui Asocierii cu nominalizarea tuturor membrilor Asocierii in conformitate cu Acordul de
Asociere.

In cazul unei garantii de participare emise de catre o societate de asigurari, se va prezenta si POLITA
DE ASIGURARE/ CONTRACTUL DE ASIGURARE insotitade DOVADA PLATII INTEGRALE
a primei de asigurare.

Polita de asigurare/ contractul de asigurare precum si dovada platii integrale a primei de asigurare
emise in alta limba decat romana vor fi insotite de traducerea autorizata in limba romana.

Nu este limitata emiterea instrumentului de garantare doar de citre o banca din Romania. Este
recomandabil sau este de preferat ca acesta sa fie emis de citre o banca cu corespondent in Romania.
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Perioada de valabilitate a GP trebuie sa fie cel putin egala cu valabilitatea ofertei (120 zile de la data
limita pentru depunerea ofertelor).

Garantia de participare se returneazi de citre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucratoare de
la data constituirii garantiei de bun executie. In cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru,
precum si in cazul atribuirii unui contract pentru care nu este obligatorie constituirea garantiei de
buni executie, garantia de participare constituitd de ofertantul a cérei ofertd a fost stabilita
céstigitoare se restituie de citre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucritoare de la data
semnirii acordului-cadru/contractului,

Garantia de participare, constituiti de ofertantii a céror ofertd nu a fost stabilitd castigitoare, se
restituie de citre autoritatea contractanti dupd semnarea contractului de achizitie publici/acordului-
cadru cu ofertantul/ofertantii ale cirui/ciror oferte au fost desemnate cstigitoare, dar nu mai tarziu
de 3 zile lucritoare de la data semndrii contractului de achizitie publicd/sectoriald/acordului-cadru cu
ofertantul declarat castigator.

In cazul in care autoritatea contractanta se afld, in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia
de participare se restituie dupa data expirérii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la
aceastd decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la aceastd data.

Dup# primirea comunicirii privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertantii ale cror oferte au fost
declarate necstigitoare au dreptul de a obfine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea
termenului de depunere a unei contestatii daca transmit autoritatii/entitatii contractante o solicitare in
acest sens.

Autoritatea/entitatea contractanti va restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucrdtoare de la
primirea unei solicitari in acest sens.

B. Garantia de buni executie

Cuantumul garantiei de buna executie reprezinti 10 % din pretul contractului (fard TVA) si se va
constitui in conformitate cu prevederile art. 40 din Anexa la H.G. nr. 395/2016.

Se va constitui in termen de maxim 5 zile lucratoare de la semnarea contractului si va fi constituita in
lei, prin:

a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat

b) asigurarea de garantii emisa:

- fie de o societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau
intr-un alt stat membru al uniunii Europene si/sau care este inscrisa in registrele pubilcate pe site-ul
Autoritatii de Supraveghere Financiara, dupa caz;

- fie de o societate de asigurari dintr-un stat tert printr-o Sucursala autorizata in Romania de
catre Autoritatea de Supraveghere Financiara.;
¢) prin virament (OP, foaie de varsamant) in contul autoritatii contractante, cu conditia confirmarii
acestora de catre banca (semnatura si stampila). Contul DRDP Constanta in care se va constitui GBex
este ROS4RNCB0114032045850001, B. C.R. Sucursala Constanta;

d) in cazul in care valoarea garantiei de buna excutie este mai mica de 5.000 de lei, autoritatea
contractanta are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casierie a unor sume in
numerar;

¢) prin retineri successive din sumele datorate pentru facturile partiale, pe perioada de derulare a
contractului, situatie in care, conform art. 40 alin. 5 din HG 395/2016, contractantul are obligatia de
a deschide un cont la dispozitia autoritatii contractante la unitatea Tezoreriei Statului din cadrul
organului fiscal competent in administrarea acestuia,
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Garantia constituita va deveni anexa la contract, Anterior emiterii unor pretentii asupra garantiei de
buna executie autoritatea contractanta are obligatia de a notifica pretentia atat contractantului cat si
emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si
modul de calcul al prejudiciului, Autoritatea contractanta va elibera/restitui garantia de buna executie
conform prev. art. 42 din HG nr.395/2016.

& INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnici se va prezenta la rubrica special prevézutd in 8.E.A.P. In acest sens, respectiv

=y

Documente de calificare si propunere tehnica” si va include:

1) Formularul de Propunere Tehnicd (conform formularului pus la dispozitie de
Autoritatea/entitatea contractantd) incluzénd toate informatiile solicitate;
2) Documentele tehnice care nu contin informatii legate de prefuri.
Ofertantii vor intocmi propunerea tehnici intr-o maniera organizatd, astfel inct aceasta sd asigure
posibilitatea verificarii in mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute in cadrul
prezentei sectiuni, respectiv cu cele prevazute in cadrul Caietului de sarcini si a documentelor anexate
la acesta, care fac parte integrantd din documentatia de atribuire.

In acest scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul contractului ce urmeazé sa
fie atribuit si prin raportare la necesitifile, obiectivele si constringerile autorititii/entitatii
contractante, astfel cum au fost acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnica va
cuprinde informatii relevante privind abordarea propusi de ofertant pentru executia contractului.

Se recomandi ca propunerea tehnica si cuprinda sectiunile din structura caietului de sarcini, dupa
cum urmeaza.

I. Descrierea produselor astfel cum sunt identificate in caietul de sarcini

- Datele de livrare propuse;
- Informatii referitoare la producitor (inclusiv datele de contact ale acestuia);
- Specificatiile tehnice;

2. Modalitatea de indeplinire a cerintelor referitoare la:

- asigurarea disponibilitdtii in contextul cerintelor incluse in Caietul de Sarcini, prin
prezentarea activititilor si a modalititii efective de realizare a acestora pentru a
demonstra atingerea obiectivelor asociate Contractului;

- garantie si remedierea defectelor apérute fn perioada de garantie in contextul cerintelor
incluse in Caietul de Sarcini;

- livrare in contextul responsabilitatilor si cerintelor incluse in Caietul de Sarcini, prin
prezentarea activitdtilor §i a modalita{ii efective de realizare a acestora pentru a
demonstra atingerea obiectivelor asociate Contractului si incadrarea in termenul de
livrare specificat;

- ambalare si etichetare, inclusiv preluarea si eliminarea ambalajelor, in contextul
responsabilititilor si cerinfelor incluse in  Caietul de Sarcini, prin prezentarea
activitatilor si a modalitétii efective de realizare a acestora pentru a demonstra atingerea
obiectivelor asociate Contractului —nu este cazul;
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- transportul produselor, inclusiv asigurare pe durata transportului in contextul
responsabilititilor si cerinfelor incluse in  Caietul de Sarcini, prin prezentarca
activititilor si a modalitdtii efective de realizare a acestora pentru a demonstra atingerea
obiectivelor asociate Contractului.

3. Anexe —cu alte informatii solicitate de autoritatea/entitatea contractanti, cum ar fi:

a) Evidentierea aspectelor care vor face obiectul evaluirii tehnice, in conformitate cu
factorii de evaluare stabiliti. Se vor preciza inclusiv valorile/informatiile referitoare la
locul din cadrul ofertei unde se regisesc documentele aferente factorilor de evaluare ai
propunerii tehnice in cadrul criteriului de atribuire utilizat (la rubrica ,.Factori de
evaluare” din S.E.A.P. si, In cazul in care informatiile complete solicitate nu pot fi
prezentate in cadrul acestei rubrici datoritd eventualelor restrictii de naturd tehnica,
respectivele informatii se vor prezenta in cadrul unei sectiuni distincte a propunerii
tehnice). In acest sens, ofertantii vor preciza cel putin informatiile referitoare la locul (la
nivel de numir pagind, capitol) din cadrul ofertei unde se regasesc
valorile/informatiile/documentele in baza carora se vor aplica factorii de evaluare
stabiliti, in conformitate cu criteriul de atribuire utilizat;

Propunerea tehnica va fi insotita de urmatoarele formulare si declaratii:

-Formular - Document de confirmare a acceptarii de catre ofertant a clauzelor contractuale-
completat in conformitate cu cerintele modelului prezentat in sectiunea Formulare-se vor atasa
modelul de contract si raspunsul consolidat la autoritatii contractante la solicitarile de clarificari (daca
va fi cazul), semnate si stampilate;

-Formular -Declaratie privind respectarea legislatiei de securitate si sanatate in munca, legislatiei de
mediu si legislatiei sociale.

-Formular —Declaratie privind parte/partile din Propunerea Tehnica si Financiara care au caracter
confidential (daca este cazul).

-Declaratie pe proprie raspundere a ofertantului din care si rezulte faptul ca, la elaborarea ofertei,
ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in
vigoare in Roménia, precum si ci le va respecta in vederea implementarii contractului. Informatii
detaliate privind reglementérile care sunt in vigoare la nivel national si care se referd la conditiile
privind sinitatea si securitatea muncii se pot obfine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

-Angajamentul ofertantului de a nu subcontracta furnizarea produselor ulterior incheierii
contractului fird acceptul autoritAtii/entitatii contractante, citre operatori economici care nu au fost
nominalizati ca fiind subcontractanti de specialitate in cadrul ofertei in alte conditii decét cele
previzute la art. 219 din Legea nr. 98/2016, coroborate cu cele ale art. 151 din Anexa la H.G. nr.
395/2016, document ce va fi semnat in forma autentica;

Nota: -Ofertantul are obligatia de a intocmi un Opis al documentelor incluse in Propunerea tehnica;

Propunerea tehnicd se fncarca in sectiunea dedicatd a portalului SEAP, semnatd cu semnatura
electronicd extinsa, bazatd pe un certificat calificat eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat, cf. art. 60 alin. (4) din HG 395/2016, pana la data limitd de transmitere a ofertelor, sub
sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabila conf. art. 137, alin (2), lit k) din HG 395/2016.

Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din propunerea tehnici pe care
le declard ca fiind confidentiale, intrucit cuprind secrete tehnice si/sau comerciale, stabilite conform
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legii, iar dezviluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, in special
in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea intelectuald. Caracterul confidential trebuie
demonstrat prin orice mijloace de proba.

Cu exceptia eventualelor constringeri de naturd tehnica si/sau legald, in cazul in care vor exista
limitari, conditioniri sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de sarcini, oferta
va fi declarati ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice aferente caictului de sarcini reprezinti
cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performant, scop in care solutiile ofertate
in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri superioare.

In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul ci nu sunt respectate elemente
ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previizute in caietul de sarcini),
autoritatea/entitatea contractantd isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a solicita
sistarea furnizarii produselor pani la remedierea situatiei constatate.

Ofertantii au libertatea de a-si prevedea propriile consumuri si metodologii de furnizare a
produselor/echipamentelor, cu conditia respectdrii cerintelor cantitative (acolo unde exista o astfel de
obligativitate) si calitative prevazute in caietul de sarcini sau, dupa caz, a actelor normative in vigoare
care reglementeaza furnizarea unor asemenea produse. In acest sens, ofertantii trebuie si aloce in
graficul de implementare a contractului timpi suficienti de verificare gi validare din punct de vedere
cantitativ si calitativ a serviciilor conexe prestate Tn cadrul contractului.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatati in privinta documentelor ofertei, in raport
cu caietul de sarcini ori prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui document
aferent propunerii financiare/tehnice si/sau completarea gresitd a unui document ori neprezentarea
acestuia continind cel putin informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconformd. Nu se admite copierea in tot sau in parte a caietului de sarcini in cadrul propunerii
tehnice, ofertantii avind obligatia de a proba conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin
prezentarea propriei abordari/metodologii asupra modului de indeplinire a contractului gi de rezolvare
a eventualelor dificultati legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul propunerii tehnice
mai sus mentionat.

Autoritatea/entitatea contractantd isi rezervii dreptul de a analiza si verifica conformitatea
valorilor/propunerilor/activitatilor ofertate/propuse de operatorii economici din punctul de vedere al
indeplinirii cerintelor solicitate prin caietul de sarcini, cu scopul protejarii acesteia impotriva ofertelor
ce contin valori/propuneri/activitati care intra in contradictie cu specificatiile tehnice stabilite §i/sau
care nu pot fi fundamentate. Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic
si a resurselor previizute in ofertd, de naturd sa nu asigure satisfacerea ceringelor din caietul de sarcini,
vor fi respinse ca neconforme.

B. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea Financiard va cuprinde pretul total ofertat, valoare fird TVA care se completeaza in
sistemul electronic SEAP rubrica special dedicatd ,,Oferta financiard”, precum si urmitoarele
documente:

1) Formularul de Propunere Financiard (conform formularului pus la dispozitie de
autoritatea/entitatea contractantd), incluzénd toate informatiile solicitate;

2) Documentele de fundamentare a pretului, daca este cazul.
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Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incit aceasta si furnizeze toate informatiile
necesare cu privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat
(cum ar fi preturi unitare aplicabile, exprimate in Lei, fird TVA), astfel Incit si se poatdl proba
asigurarea realizérii tuturor activititilor, cel putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini,
in marja prefului ofertat,

Totodata, intrd in obligatia ofertantilor sa demonstreze, la prima cerere scrisd a comisiei de evaluare,
faptul cé au previzut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate activitatile
ce trebuie intreprinse de acestia pentru a-gi indeplini in mod corespunzator obligatiile in cadrul
contractului.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada
de valabilitate stabilitd de catre autoritatea/entitatea contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia
erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din Anexa la H.G. nr.
395/2016, nu vor fi permise alte omisiuni, necoreldri sau ajustiri ale propunerii financiare. Prin erori
aritmetice n sensul acestor dispozitii se infeleg inclusiv urmitoarele situatii: a) in cazul unei
discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul unitar, iar pretul total va
fi corectat in mod corespunzitor; b) dac existd o discrepantd intre litere si cifre, trebuie va fi luati
in considerare valoarea exprimatd in litere, iar valoarea exprimatd in cifre va fi corectati
corespunzator.

In vederea compararii unitare a ofertelor, se solicitd ca toate preturile sé fie exprimate in cifre cu cel
mult doud zecimale.

Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de prefuri, determinate de
orice motive (cu exceptia situatiilor previzute explicit in documentatia de atribuire si/sau prin
dispozitiile legale aplicabile), nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre
pértile contractante.

Ofertantul are obligatia de a intocmi un opis al documentelor incluse in Propunerea Financiara.

C. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Scrisoarea de Oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul
economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizifie
publicd/sectoriali;

Ofertantii trebuie s transmitd Oferta 5i documentele asociate doar in format electronic, conform
instructiunilor din prezentul document, si doar prin incircarea acestora in SEAP in sectiunile specifice
disponibile in sistemul informatic, cel tirziu la data si ora limit pentru primirea Ofertelor specificate
in Anuntul de participare.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forfa majord, sunt suportate de cétre Ofertant.
Autoritatea/entitatea contractantd nu va lua in considerare nici o Ofertd intarziatd sosité dupi termenul
limiti de depunere a Ofertelor, dupi cum este acesta specificat in Anuntul de participare
corespunzator acestei proceduri - Secfiunea 1V.2.2. Termen limita pentru primirea ofertelor sau a
cererilor de participare.

Pentru transmiterea Ofertei in SEAP documentele care compun Oferta i DUAE vor fi semnate cu
semnaturd electronicl extinsd, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat in conditiile legii si incircate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in
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sistemu] informatic. Dupa inscrierea in procedura Ofertantii pot depune Oferta in SEAP in ecranul de
vizualizare al procedurii.

Documentele care compun Oferta vor fi incircate in sectiunile special dedicate din cadrul sistemul
electronic la adresa www.e-licitatie prin urmarea pasilor descrigi in Manualul de utilizare.

in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente in format
electronic prin intermediul SEAP, documentele respective se transmit Autoritatea/entitatea
contractante in forma si utilizindu-se modalitatea de comunicare solicitate [email:net@drdpct.rof,
cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare i transmitere a datelor.

Documentele solicitate de la potentialii Ofertanti sunt:

1) Garantia de participare [dacd a fost solicitatd],

2) DUAE (raspuns) pentru toti Operatorii Economici implicati in procedura (Ofertant individual,
membru al unei Asocieri, Subcontractant, Terf Sustinator);

3) Acordul de asociere, semnat de toti membrii Asocierii [doar in cazul unei Asocieril;

4) Tmputernicire din partea fiecirui membru al Asocierii pentru aceeagi persoana, autorizénd
persoana desemnati s semneze Oferta si sd angajeze Ofertantul in procedura de atribuire
[doar in cazul unei Asocieri],

5) Angajament al Tertului Susfindtor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea
financiara a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la situaia
economici si financiard si anexele acestuia constdnd in documentele transmise operatorului
economic Ofertant de ciitre tertul/tertii sustinitor/sustindtori, din care rezultd modul efectiv in
care acestia din urmi asiguri indeplinirea angajamentului de susfinere /dacd este cazul];

6) Angajament al Tertului Sus{indtor (angajament necondifionat) cu privire la sustinerea tehnica
si profesionald a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la
capacitatea tehnicé si/sau profesionala si anexele acestuia constdnd in documentele transmise
operatorului economic Ofertant de cétre tertul/tertii susfinitor/sustintori din care rezultd
modul efectiv in care acestia din urmi asigurd indeplinirea angajamentului de sustinere [daca
este cazulf;

7) Acordul de subcontractare/Acordurile de subcontractare pentru Subcontractantii cunoscufi la
momentul depunerii Ofertei [dacd este cazul];

8) Propunerea Tehnici;

9) Propunerea Financiard,

10) Scrisoarea de Oferta.

in cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneazi
Oferta este altul decit persoana desemnati in DUAE ca imputernicitd sd reprezinte Operatorul
Economic pentru scopul acestei proceduri, Ofertantul va prezenta o imputernicire scrisd, care va
include informatii detaliate privind reprezentarea, n original.

in cazul unei Asocieri, Imputernicirea scrisi din partea fiecirui membru al Asocierii, inclusiv a
Liderului pentru aceeasi persoand/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizatd/acestea sunt
autorizate in calitate de semnatar/semnatari al/ai Ofertei sd implice Ofertantul (in calitate de Asociere)
in procedura de atribuire.

La transmiterea Ofertei in SEAP, separarea informatiilor tehnice de cele financiare i incircarea lor
in rubricile special dedicate este obligatorie.
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Perioada de valabilitate a Ofertei: Oferta trebuie si fie valabild pentru o perioadi de 120 zile
dela termenul limita de primire a Ofertelor, dupi cum este specificat acest termen in Anuntul de
Participare, Sectiunea 1V.2.6) Perioada minima pe parcursul careia Ofertantul trebuie si isi mentind
oferta.

In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a Ofertei,
Autoritatea/entitatea contractantd poate solicita Ofertantilor s& prelungeasca pericada de valabilitate
a Ofertei, precum si, dupa caz, a garantiei de participare.

In cazul in care un Ofertant nu se conformeaza acestei solicitdri, Oferta sa va fi respinsé ca fiind
inacceptabild.

Termenul-limiti pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse prin mijloace electronice in SEAP nu mai tirziu de data si ora mentionate in
Anuntul de participare corespunzitor acestei proceduri - Sectiunea 1V.2.2. Termen limita peniru
primirea ofertelor sau a cererilor de participare.

Toate orele specificate in Anuntul de participare se refera la ora locali a Roméniei (GMT+2 ore).
Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in considerare.

Ofertele primite dupa termenul-limitd de primire a Ofertelor nu vor fi luate in considerare gi vor fi
returnate nedeschise. Autoritatea/entitatea contractantd poate prelungi termenul limitd pentru
primirea Ofertelor. Orice prelungire poate fi efectuatd in termen de cel mult 6 zile luerdtoare inainte
de termenul limitd pentru primirea Ofertelor. in acest caz, toate drepturile si obligatiile stabilite
anterior pentru Autoritatea/entitatea contractantd si pentru Ofertanti vor fi extinse pénd la noul
termen.

A)Numar de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a
ofertelor/candidaturilor: 7 zile.

B)Conform obligatiei prevazute la art.160 alin 2 din Legea 98/2016, modificata si completata,
autoritatea contractanta va raspunde in mod clar si concret la toate solicitarile de clarificari in a 5-a
zi dinainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor. Orice solicitare de clarificare
transmisa dupa data mentionata la punctul A), va pune autoritatea contractanta in imposibilitatea de
a oferi un raspuns in termenul mentionat la punctul B) si drept urmare orice solicitare de clarificare
in termenele mentionate se va considera tardiva.

Retragerea, inlocuirea si modificarea Ofertelor

Sistemul electronic de achizitii publice oferd Operatorilor Economici posibilitatea de a-§i retrage,
inlocui si modifica Oferta inainte de termenul limitd pentru primirea Ofertelor stabilit in Anuntul de
participare.

De asemenea, ,,Oferta de pret” poate fi redepusa in SEAP péni la termenul-limitd pentru depunerea
Ofertei.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului SEAP i
Autoritatea/entitatea contractantd se va afld in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice
pentru derularea acestei proceduri, Ofertantii isi pot modifica, retrage sau inlocui Oferta inainte de
termenul-limitd pentru primirea Ofertelor, stabilit in Anunful de participare.

in aceasti situatie, un Ofertant isi poate retrage, inlocui sau modifica Oferta inainte de termenul-limita
prin trimiterea unei notificari scrise, semnate corespunzator de citre un reprezentant autorizat al
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Ofertantului (daca este cazul, Ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru reprezentant).
Notificarea scrisd va fi insotitd de Oferta care inlocuieste sau modificd Oferta depusa,

Toate notificirile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite §i depuse numai pana
la termenul-limita stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum este indicat in Anuntul de participare,
cu mentiunea ci noile plicuri trebuie si fie marcate in mod clar "RETRAGERE", "INLOCUIRE",
"MODIFICARE" Oferta solicitata a fi retrasa va fi returnatd nedeschisi Ofertantilor,

Nicio Ofertd nu poate fi inlocuitd sau modificatd dupi termenul-limita pentru primirea Ofertelor.

Dupa expirarea termenului limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are
dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decét cele expres reglementate de
legislatie Tn acest sens si probérii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la
procedura pentru atribuirea contractului si executarea garantiei de participare.

Accesarea/ deschiderea Ofertelor

Ca reguld generala, intrucdt procedura se desfdgoard online, dupd termenul-limitd de primire a
Ofertelor, Autoritatea/entitatea contractanti va putea accesa in SEAP Ofertele depuse de Ofertanti.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului SEAP sau
Autoritatea/entitatea contractantd se va afld in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice
pentru derularea unei proceduri, Autoritatea/entitatea contractanti va deschide ofertele la data, ora i
adresa indicate in Anuntul de participare/de participare simplificat, organizdnd o sedin{d de
deschidere a Ofertelor la care orice Ofertant are dreptul de a participa.

Operatorul economic trebuie s3 ia toate mésurile astfel incat oferta sa fie transmisd in S.E.A.P., numai
in format electronic si numai pani la data limitd de depunere a ofertelor, asa cum este aceasta
evidentiata in cadrul anuntului de participare. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majord, cad
in sarcina operatorului economic. Ofertele depuse dupd expirarea termenului limitd pentru depunere,
ori cele care nu fac dovada constituirii garantiei de participare vor fi respinse.

Nu se acceptd oferte si/sau documente nesemnate cu semndturd electronica extinsd validi a
semnatarului ofertei, bazata pe un certificat calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul semnarii
ofertei, in conformitate cu prevederile legale referitoare la semndturd electronicd. Operatorii
economici vor avea in vedere imprejurarea cé lipsa criptérii prefului ofertat in S.E.A.P. conduce la
imposibilitatea accesérii eventualelor documente deja incdrcate la sectiunile aferente.

Dupi expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are
dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decat cele expres reglementate de
legislatie in acest sens si probirii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la
procedura pentru atribuirea contractului si executarea garantiei de participare.

Pentru a se evita aparitia unor erori pe parcursul analizirii si verificdrii documentelor prezentate de
ofertanti se solicitd operatorilor economici si procedeze la numerotarea de la prima la ultima pagina
a tuturor paginilor din cadrul ofertei, din cadrul documentelor de calificare si din cadrul celorlalte
documente care insotesc oferta, astfel incét acestea sa poata fi identificate in mod facil.

Documentele eliberate de institutii/organisme oficiale abilitate sau de ctre terfi trebuie si fie datate,
semnate si, dupd caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare si se vor prezenta scanate in
format lizibil, cu mentiunea ,.conform cu originalul™ si semnate electronic de cétre ofertant.

Nerespectarea instructiunilor, neprezentarea informatiilor solicitate completate in mod corespunzator
si/sau transmiterea documentelor intr-o formad improprie care face imposibila vizualizarea
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confinutului acestora sunt activitati realizate pe riscul ofertantului, iar esecul de a depune o oferté care
si nu indeplineascd cerintele minime si  obligatorii de calificare si  instructiunile de
prezentare/completare a documentelor indicate prin prezenta documentatie poate conduce la
respingerea ofertei ca fiind inacceptabild/neconforma/neadecvatd, cu aplicarea in mod corespunzitor
a dispozitiilor legale incidente. Ofertantii trebuie si transmitd o oferta completd pentru toate
activitatile ce fac obiectul acestui contract.

Ofertantii poartd exclusiv rispunderea pentru examinarea cu atentia cuveniti a documentafiei de
atribuire, inclusiv a oricdrei clarificiri aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de
pregitire a ofertei prin rdspunsurile autoritatii/entitdtii contractante la solicitdrile de clarificiri,
precum si pentru obtinerea tuturor informatiilor necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si
obligatii care pot afecta in vreun fel valoarea, conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau
execulia contractului,

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregétirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate integral de cétre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptd in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneazi viitorul contract de achizitie publicd/sectoriald, dupd cum sunt acestea prezentate in
documentatia de atribuire, ca fiind singura bazd de desfagurare a acestei proceduri de atribuire,
indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale ofertantului.

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul i asuma réspunderea
exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original, copie si/sau
copie ,,conforma cu originalul™ in vederea participarii la procedura. In acest scop, analizarea de catre
comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertanti nu angajeazi din partea acesteia nicio
rispundere sau obligatie fati de acceptarea respectivelor documente ca fiind autentice sau legale si
nu Tnliturd raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect. in acest sens, operatorii economici
care, fie nu prezintd sau prezintd informatii partiale cu privire la propria lor situatie privind incidenta
motivelor de excludere sau indeplinirea criteriilor de calificare si selectie sau care se fac vinovati de
declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii/entitatii contractante vor
fi respinsi, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor/consecintelor legale incidente.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea/entitatea contractantd atribuie contractul de achizitie publici/sectorial/acordul-cadru
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

Autoritatea/entitatea contractanta stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic
pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
Autoritatea/entitatea contractantd va aplica criteriul de atribuire: ,,Cel mai bun raport calitate-
pret’.
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. Denumire factor

Pondere (%) ]

Numar puncte

Descriere  :  Componenta  pret
(financiara) -Pretul ofertei

Algoritm de caleul:

Punctajul P(n) = max. 95 pct., se
acorda astfel:

a)Pentru cel mai scazut dintre preturi
se acorda punctajul maxim, respectiv
95 puncte;

b)Pentru celelalte preturi ofertate
punctajul  P(n) se calculeazi
proportional, astfel; P(n) - (Pret.min
[Pret(n) x 95 pet,

Legenda:Pret.min - Cel mai mic pret
ofertat in cadrul procedurii de
atribuire;

Pret(n) - Pretul ofertat de operatorul
economic pentru care se calculeazi
punctajul. B

95%

95

Punctaj pentru factorul de evaluare
,Lantul de aprovizionare —canale
scurte de aprovizionare’’

Componenta Calitate -Descriere:

Descrie conditiile de comercializare
a produselor, respectiv lantul scurt de
aprovizionare - canale scurte de
aprovizionare, ce faciliteazi
interactiunea dintre consumatori §i
producdtori si este exprimata in
aumdrul de intermediari implicati
in lantul de aprovizionare’’,

Algoritm de calcul:

- pentru livrarile directe (de la
producitor la consumatorul final) se
acorda punctajul maxim de 5 puncte;

- pentru un singur intermediar
implicat in lanful de aprovizionare —
se acordd 2,5 puncte;

- pentru doi intermediari implicati in
lantul de aprovizionare — se acorda
1,5 puncte;

5%
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- pentru mai mult de doi intermediari
implicati in lantul de aprovizionare -
se acorda () puncte.

Nota:

Operatorul economic care asigura
pentru  ofertant, serviciile de
transport ale produselor, accesorii
furnizarii, nu va fi considerat
intermediar, deoarece suntem iIn
prezenta unei singure oferte $i a unui
singur transfer al dreptului de
proprietate  asupra  produselor,
respectiv de la ofertant la autoritatea
contractanta achizitoare,
transportatorul in cauzd facturdnd
citre ofertant doar serviciile de
transport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili oferta castigatoare pe baza criteriului de
atribuire precizat in Documentatia de Atribuire.

in cazul in care atribuirea se face pe baza criteriului ,cel mai bun raport calitate-
pret/calitate-cost” oferta cistigitoare este cea care a intrunit cel mai mare punctaj rezultat ca urmare
a aplicirii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.

Daca in urma evaluarii ofertelor doua sau mai multe oferte se claseaza pe locul 1 avand acelasi
punctaj total, oferta declarata castigatoare va fi cea a ofertantului care a obtinut cel mai bun punctaj
aferent factorului de evaluare “Pretul ofertei”. Daca printre ofertantii mentionati anterior, clasati pe
primul loc cu acelasi punctaj total, exista doi sau mai multi ofertanti care au obtinut acelasi punctaj
aferent factorului de evaluare “Pretul ofertei” (au acelasi pret), si implicit au obtinut si acelasi punctaj
pentru factorii de evaluare, atunci Autoritatea Contractanta va solicita numai acestor ofertanti
depunerea de noi propuneri financiare.

5. INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR
A. Evaluarea Propunerilor Tehnice
Pe parcursul evaludrii, Comisia de evaluare va verifica daci Propunerea Tehnica:

1) se referd la intregul obiect al Contractului/Acordului-cadru. Nu se accepta Propuneri Tehnice
care se referd numai la o parte din obiectul Contractului/Acordului-cadru;
2) demonstreazi indeplinirea tuturor cerintelor minime din Caietul de sarcini.

Daci este cazul, Autoritatea/entitatea contractantd transmite Ofertantilor prin intermediul SEAP
clarificari cu privire la Propunerile Tehnice in vederea finalizirii evaluarii acestora.

Ofertantii transmit rdspunsul prin intermediul SEAP, dupd cum este descris mai jos la sectiunea
Clarificiri solicitate de Autoritatea/entitatea contractanta Ofertantilor.
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La finalul evaludrii Propunerilor Tehnice Autoritatea/entitatea contractantd introduce in SEAP
numele Ofertantilor ale ciror oferte sunt admisibile precum si ale Ofertantilor ale ciror oferte au fost
declarate inacceptabile sau neconforme.

Ofertantii vor primi notificiri transmise automat de SEAP cu privire la rezultatul evaluarii
Propunerilor Tehnice.

B. Evaluarea Propunerilor Financiare

Dupi notificarea rezultatului evaludrii Propunerilor Tehnice, valorile Propunerilor Financiare se
decripteazd si sunt vizibile Autoritdtii/entititii contractante impreuni cu documentele de
fundamentare a valorii in SEAP.

Pe parcursul evaluiirii, Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Financiara:

1) se referd la intregul obiect al Contractului/Acordului-cadru. Nu se acceptd Propuneri
Financiare care se referda numai la o parte din obiectul Contractului/Acordului-cadru;

2) este corelatd cu informatiile incluse in Propunerea Tehnicd. Toate cerintele descrise in
Propunerea Tehnici trebuie acoperite prin prefuri in Propunerea Financiara.

Activititile descrise in Propunerea Tehnicd, dar pentru care nu sunt incluse preturi, vor fi considerate
ca fiind incluse in pretul cerintelor prezentate de citre Ofertant in Propunerea Tehnica.

Pentru aceste cerinte Autoritatea/entitatea contractantd va plati doar pretul stabilit in Propunerea
Financiard si nimic in plus, chiar dacd acestea sunt realizate in timpul executdrii
Contractului/Acordului-cadru.

Autoritatea/entitatea contractanti poate solicita clarificiri/completari ale informatiilor prezentate de
Ofertanti cu privire la Propunerile Financiare.

Solicitarea de clarificiri se realizeaza prin intermediul SEAP.

Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupd cum este descris mai jos la secfiunea
Clarificari solicitate de Autoritatea/entitatea contractanta Ofertantilor.

G Clarificiri solicitate de Autoritatea/entitatea contractanti Ofertantilor

Ca reguld generald, pe parcursul evaludrii Autoritatea/entitatea contractantd poate transmite
Ofertantilor solicitiri de clarificdri utilizind functionalititile platformei SEAP.

Raspunsul Ofertantului trebuie sa fie incdrcat in SEAP in format electronic in aceeasi sectiune, inainte
de termenul-limitd stabilit de Autoritatea/entitatea contractantd, semnat cu semndturd electronica
extinsa, bazatd pe un certificat calificat, emis de un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru
o persoana autorizata in mod corespunzitor sa semneze in numele Ofertantului.

Prin exceptie si numai in cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd decide si nu recurgd la
SEAP pentru derularea acestei proceduri, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite
operatorului SEAP, Autoritatea/entitatea contractantd va transmite solicitarea de clarificdri prin
posta/fax/email citre persoana de contact indicata de Ofertant.

In oricare din aceste cazuri, solicitarea de clarificiri a Autoritatii/entititii contractante si raspunsul
Ofertantului vor fi realizate in scris.

in cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd solicitd unui Ofertant clarificiri si, dupa caz,
completiri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite in
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termenul precizat clarificrile/completarile solicitate sau clarificdrile/completirile transmise nu sunt
concludente, Oferta sa va fi considerati inacceptabila.

Oferta admisibild - Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabila, neconformi sau
neadecvati.

Situatii ce determini respingerea Ofertei - Oferta poate fi respinsd ca inacceptabila, neconforma
sau neadecvata in situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi considerati inacceptabild in urmétoarele situaii:

oferta si documentele care o Insotesc nu sunt semnate cu semnaturd electronici extinsa, bazata
pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in
Documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de
Autoritatea/entitatea contractanta;

in orice moment in timpul perioadei de evaluare, Ofertantul refuzd sa extinda perioada de
valabilitate a Ofertei si a garantiei de participare;

nu remediazd in termenul acordat eventualele neconcordantele referitoare la indeplinirea
conditiilor de formi ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea
acesteia;

ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificirile/completarile
solicitate sau clarificérile/completiirile transmise nu sunt concludente;

ofertantul modificd prin rdspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare continutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la Oferta acestuia;
constituie o alternativi la prevederile Caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in
considerare deoarece in Anuntul de participare nu este precizati in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative:

nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si de protectie a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulatd in conditiile art. 51, alin.
(2) din Legea 98/2016;

pretul, fard TVA, inclus in Propunerea Financiard depiseste valoarea estimatd comunicatd
prin Anunful de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului/acordului-cadru;

pretul, fard TVA, inclus in Propunerea Financiard depéaseste valoarea estimatd comunicatd
prin Anun{ul de participare si, desi existi posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului/acordului-cadru, se constatd c@ acceptarea unei astfel de
Oferte ar conduce la modificarea substantiald in sensul depasirii procentelor de la art, 221
alin. (1) lit. f) pet. ii) din Legea 98/2016.

Oferta poate fi consideratd neconforma in urmatoarele situatii:

nu respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei;

a fost primitd cu intirziere [aplicabil doar in situafia excepfionald in care procedura nu se
poate derula online prin intermediul SEAP],

prezintd indicii de infelegeri anticoncurentiale sau coruptie;

este consideratd de Autoritatea/entitatea contractanti ca fiind neobignuit de scizutd;
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- in cazul in care Ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzitor nivelul scizut al pretului sau al
costurilor propuse;

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele Caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit
Autoritatea/entitatea contractantd, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din
urmi, iar Ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepté renuntarea
la clauzele respective;

- contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

- Propunerea Financiari nu este corelatd cu elementele Propunerii Tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasi a contractului/acordului-cadru, sau constituie o abatere de
la legislatia incidentd, alta decit cea in domeniul achizitiilor publice;

- [in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevézut defalcarea pe loturi], oferta
este prezentati fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

- oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr.
98/2016, raportat la data-limitd stabilitd pentru depunerea Ofertelor si/sau oricdnd pe
parcursul evaludrii acestora;

- in urma verificdrilor previzute la art. 210 din Legea 98/2016 se constatd ca Propunerea
Financiara are un pret sau confine costuri neobisnuit de scazute in raport cu cerintele astfel
incit nu se poate asigura indeplinirea contractului/ acordului-cadru la parametrii cantitativi si
calitativi solicitati prin Caietul de sarcini.

Oferta poate fi consideratd neadecvati daci este lipsitdi de relevantd fatd de obiectul
contractului/acordului-cadru, neputdnd in mod evident satisface, fird modificari substantiale,
necesititile si cerinfele Autoritatii/entititii contractante indicate in documentele achizitiei.

D. Reguli de evitare a conflictului de interese

Conflict de interese reprezintd orice situatie in care membrii personalului Autorititii/entitatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele Autoritatii/entitatii
contractante, care sunt implicati in desfdsurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in
contextul procedurii de atribuire.

Persoana fizicd sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are dreptul, in
calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar numai in cazul
in care implicarea sa in elaborarea documentatici de atribuire nu este de naturd sa distorsioneze
concurenta.

Nu au dreptul si fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmitoarele persoane:

- persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinitori sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul
de administratie/organul  de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati/terti sau subcontractanti;

Page 18



- sot/sotie, rudi sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratic/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti susfinatori ori subcontractanti propusi;

- persoane despre care se constatd sau cu privire la care existdi indicii rezonabile/informatii
concrete cd pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afla intr-o alta situatie de naturi sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.

Contractantul se va asigura ci personalul siu nu se afld intr-o situatie care ar putea genera un conflict
de interese, cum ar fi:

- situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociafi semnificativi persoane care sunt
sof/sotie, ruda sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul Autorititii/entititii contractante sau al furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

- situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sof/sotie, rudéd sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afli in relatii comerciale cu persoane cu funciii de decizie in cadrul
Autoritdtii/entitatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat n
procedura de atribuire.

Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind furnizarea de produse,
direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publicd/sectoriala, cu persoane fizice
sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
Autoritatii/entititii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat n procedura de
atribuire cu care Autoritatea/entitatea contractantd/furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie
publica/sectoriala, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

E.  STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Contractul/Acordul Cadru se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de selectie si calificare
impuse si a cirui oferta a fost stabilitd castigatoare de citre comisia de evaluare pe baza criteriului de
atribuire precizat in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

In cazul in care atribuirea se face pe baza criteriului ,,cel mai bun raport calitate-pret/calitate-
cost” oferta cistigitoare este cea care a intrunit cel mai mare punctaj rezultat ca urmare a aplicérii
algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.

6. INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

Autoritatea/entitatea contractanti va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire
despre deciziile referitoare la rezultatul selectici, la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publicd/sectoriald, ori dupa caz, la anularea procedurii de atribuire si eventuala inifiere
ulterioard a unei noi proceduri, in scris §i cit mai curdnd posibil, dar nu mai tirziu de 3 zile lucrdtoare
de la emiterea acestora,
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in cadrul comunicarii, Autoritatea/entitatea contractantd va informa ofertantul/ofertantii
castigator/castigitori cu privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Autoritatea/entitatea contractantd va informa ofertantii/candidatii care au fost respingi sau a caror
ofertd nu a fost declarat’ cdstigatoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupd
cum urmeazi:

i. fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
candidaturii sale;

ii.  pentru fiecare ofertd respinsi, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere,
detaliindu-se argumentele in temeiul cdrora oferta a fost considerati inacceptabila, neadecvata
si/sau neconforma, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerinfelor de functionare
si performanta previzute in caietul de sarcini;

iii. fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabild si conforma, prin urmare admisibila, dar
care nu a fost declarata castigitoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
cistigitoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza si i se atribuie
contractul de achizitie publicd/sectoriala sau, dupi caz, ale ofertantilor cu care urmeaza sé se
incheie un acord-cadru;

iv.  fiecdrui operator economic dintre cei previzuti la pet. i) - iii), data-limitd pana la care au
dreptul de a depune contestatie.

Autoritatea/entitatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii numai n situatia
in care divulgarea acestora:

- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei
prevederi legale sau ar fi contrard interesului public;

- ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau
ar prejudicia concurentd loiali dintre acestia.

Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite si prin fax sau prin mijloace
electronice. in cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd nu transmite comunicarea privind
rezultatul aplicirii procedurii si prin fax sau prin mijloace electronice, termenele de agteptare pentru
incheierea contractului se majoreaza cu 5 zile.

7 INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Autoritatea/entitatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publici/sectoriald, daci ia aceastd decizie, de regula, fnainte de data
transmiterii comunicirii privind rezultatul aplicrii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data
incheierii contractului, numai in urmitoarele cazuri:

i.  au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile gi/sau neconforme;
ii.  nua fost depusa nicio oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu
pot fi comparate datoritd modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice gi/sau financiare;
iii.  abateri grave de la prevederile legislative afecteazi procedura de atribuire sau este imposibila
incheierea contractului.

in sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se infelege:
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- criteriile de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluare
previizuti in cadrul anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost
modificati;

- pe parcursul analizei, evaludrii si/sau finalizarii procedurii de atribuire se constaté erori sau
omisiuni, iar Autoritatea/entitatea contractant se afla in imposibilitatea de a adopta mésuri
corective fird ca acestea si conducd, la incalcarea principiilor.

Prin exceptie, Autoritatea/entitatea contractanti are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de achizitie publici/sectoriald, daca ia aceastd decizie, de reguld, inainte de
data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de
data incheierii contractului, numai in urmétoarele cazuri:

- caurmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestafiilor prin care
dispune eliminarea oricaror specificatii tehnice, economice sau financiare din anuntul de
participare, din documentatia de atribuire ori din alte documente emise in legiturd cu
procedura de atribuire;

- autoritatea/entitatea contractantd nu mai are asigurate fondurile necesare realizérii achizitiei
sau nu mai existd necesitatea ce urma a fi acoperit; cele doud situatii nedatorandu-se unei
actiuni sau inactiuni a Autoritatii/entititii contractante.

Autoritatea/entitatea contractanti are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anuldrii, atdt incetarea obligatiilor pe
care acegtia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret care a determinat decizia de
anulare.

8. INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Autoritatea/entitatea  contractanti va incheia contractul de achizitie/acordul-cadru cu
ofertantul/ofertantii desemnat(i) cistigator(i), in perioada de valabilitate a ofertelor, dar nu mai
devreme de 8 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
pentru a acorda termenul legal de 7 zile pentru formularea eventualelor contestatii administrative.

Ofertantul desemnat cdstigitor are obligatia de a se prezenta in termen de 9 zile de la primirea
invitatiei (invitatia pentru semnarea contractului, se va transmite odata cu notificarea rezultatului
procedurii) pentru semnarea contractului, transmisd de Autoritatea/entitatea contractanta.

Daca termenul de 9 zile a expirat iar ofertantul desemnat cAstigator nu s-a prezental pentru semnarea
contractului, situatia va fi asimilati refuzului de a semna contractul, iar Autoritatea/entitatea
contractantd va retine in favoarea sa garanfia de participare.

in cazul in care ofertantul caruia i s-a atribuit contractul este un consortiu, acesta arc obligatia de a
prezenta la semnarea contractului urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeazi persoana care urmeazi s semneze contractul;

- acordul de asociere din care s rezulte cota de participare a fiecirui membru al asocierii ,
reprezentantul legal al asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie sa fie diferite fati
de cele precizate in documentele care au insotit oferta);

- garantia de participare in conformitate cu precizirile de la secfiunea.lll.l.6.a) din
Instructiunile pentru ofertanti.
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In cazul in care ofertantul cdruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul ofertei
subcontractanti, acesta are obligatia de a prezenta la semnarea contractului contractul/contractele
incheiate cu subcontractantii nominalizati in oferta.

In cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui
ofertd a fost stabilitd ca fiind céstigitoare, din cauza faptului ca ofertantul se afla intr-o situatie de
fortd majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul si
declare céstigitoare oferta clasatd pe locul doi, in conditiile in care aceasta existd si este admisibild.
In caz contrar, procedura de atribuire se anuleaza.

9. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

[n conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac n materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 393 din 23 mai 2016, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoani care considerd ci a fost vitimati de o eroare
sau de o nereguld printr-un act al Autoritatii Contractante, care incalca legile privind achizitiile
publice, poate depune o contestatie in termen de 7 zile incepand cu ziua urmétoare ludrii la cunostina
despre actul Autorititii Contractante considerat nelegal:

i. fie pe cale administrativ-jurisdictionali la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
ii. fie pe cale judiciari la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasi, contestatia va (i transmisi in acelasi timp si Autorititii Contractante,
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